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I. Opće upute  Zbog pandemije bolesti COVID-19 uzrokovane novim koronavirusom SARS-CoV-2, u školskoj godini 2020./2021. izlučna natjecanja učenika strukovnih škola održat će se online. Sukladno, Pravilima i uputama za organizaciju i provedbu natjecanja učenika strukovnih škola u školskoj godini 2020./2021. svako izlučno natjecanje ima školu domaćina koja imenuje organizacijsko i prosudbeno povjerenstvo za izlučno natjecanje. Članove prosudbenog povjerenstva, školski administrator škole domaćina unosi u WSC-SINAS (https://worldskills.asoo.hr). Prosudbeno povjerenstvo za izlučno natjecanje ocjenjuje sve učenike online, uključujući i učenika(e) iz njihove škole.  Mentor i učenik potpisuju izjavu kojom izjavljuju da je učenik radio samostalno. Potpisanu izjavu (kao skenirani pdf ili fotografija) mentor učenika mora poslati putem elektroničke pošte do kraja natjecanja Prosudbenom povjerenstvu za izlučno natjecanje.  Natjecanja će se provoditi na dogovorenoj platformi, odnosno konferencijskom alatu za online sastanke u obliku sastanka (primarno Teams, opcije Zoom, Google Classoom, Loomen, itd.), a što osigurava škola domaćin discipline. Svaka škola koja prijavljuje natjecatelja ili tim dužna je osigurati tehničke uvjete za provođenje natjecanja u online okruženju (računalo(a) s kamerom ili mobilni(e) uređaj(e) s kvalitetnom kamerom, stabilna internetska veza i pristup dogovorenoj platformi). Poželjno je da svaka škola samostalno prije samog natjecanja testira opremu i položaj kamera (sukladno s uputom iz točke III. ovih Uputa) pokrećući online sastanak na istoj platformi na kojoj će se provoditi natjecanje.  1.1. Natjecanje u online okruženju Škola domaćin mora za Prosudbeno povjerenstvo za izlučna natjecanja osigurati odgovarajući prostor, uz poštivanje epidemioloških mjera te internetsku vezu. Također poželjno je da svaki član/ica Prosudbenog povjerenstva ima svoje računalo ili ekran (pr. pametna ploča, televizor, itd.) na kojem će moći pratiti natjecanje učenika. Škola domaćin u dogovorenoj platformi za online sastanke zakazuje sastanak pod nazivom:  „Izlučno natjecanje za NAZIV DISCIPLINE, datum održavanja“. Svaki sudionik se spaja na sastanak putem poslane poveznice te mora jasno istaknuti svoje puno ime i prezime.  Vrijeme početka sastanka mora biti minimalno 45 min prije početka natjecanja. Prosudbeno povjerenstvo može predvidjeti i više vremena prije početka natjecanja. Poveznicu na sastanak škola domaćin šalje:  
 svim školama koje su prijavile učenike za izlučno natjecanja na toj virtualnoj lokaciji 
 na adresu worldskillscroatia@asoo.hr.  
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 Na poveznicu za online sastanak/natjecanje može biti prijavljen samo natjecatelj te nije dopušteno dodatno pristupanje od strane drugih osoba iz škole. Na poveznicu se može prijaviti zaposlenik ili predstavnik Agencije za strukovno obrazovanje i obrazovanje odraslih, a o čemu obavještava Prosudbeno povjerenstvo za izlučno natjecanje. Tijek natjecanja potrebno je uživo prenositi (i prema potrebi snimati) sukladno uputama pod točkom IV. ovih Uputa. Važno je sve faze izvođenja zadatka staviti u prvi plan. Mora se vidjeti samostalni rad učenika. Svaka škola mora imenovati jednu osobu koja će biti zadužena za tehničku podršku i komunikaciju sa školom domaćinom i prosudbenim povjerenstvom na definiranoj online platformi te je dužna osigurati i provjeriti prije samoga natjecanja usmjerenost kamere(a), dobar kut snimanja odnosno dobru vidljivost kandidata i radnog prostora članovima Prosudbenog povjerenstva. Imenovana osoba mora biti u mogućnosti riješiti tehničke poteškoće (pr. pucanje veze, ponovno spajanje, isključivanje kamere, itd.). Imenovana osoba ne može biti mentor učeniku/icima koji se natječe/u. Svaka škola dužna je 3 dana prije početka natjecanja Prosudbenom povjerenstvu poslati elektroničkom poštom podatke o osobi za tehničku podršku: Ime i prezime osobe te njegov/njezin naziv radnog mjesta i kontakt telefon/mobitel. 1.2. Prije natjecanja Prosudbeno povjerenstvo mora pripremiti i 10 dana ranije obavijestiti sve sudionike putem elektroničke pošte o vremeniku natjecanja. Svi natjecatelji, odnosno njihova škola – prijavljuju se na online sastanak iz natjecateljskog prostora u određeno vrijeme prije zakazanog vremena početka natjecanja kako bi se stigla testirati veza, kamera, i slč.  Prosudbeno povjerenstvo izvršit će putem kamera pregled radnih mjesta. Ona moraju biti postavljena u skladu s infrastrukturnim popisom i shematskim prikazom u zadatku za izlučno natjecanje (točka III. ovih Uputa). Radi preciznijeg utvrđivanja pripremljenog pribora, alata, instrumenata i sl. od osobe za tehničku podršku (točka I.a) Prosudbeno povjerenstvo za izlučno natjecanje može zatražiti da kamerom prikaže detalje radnog prostora, alata, materijala, itd. 1.3. Komunikacija U svrhu komunikacije prije i tijekom natjecanja Prosudbeno povjerenstvo za izlučno natjecanje, odnosno škola domaćin mora: 
 10 dana prije natjecanja sve škole koje prijavljuju učenike za natjecanje u toj školi domaćinu obavijestiti o adresi elektroničke pošte i broju telefona/mobitela za komunikaciju s Prosudbenim povjerenstvom za izlučno natjecanje. U svrhu komunikacije prije i tijekom natjecanja svaka škola mora: 
 3 dana prije natjecanja Prosudbeno povjerenstvo za izlučno natjecanje obavijestiti o broju telefona/mobitela osobe za tehničku podršku. 
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1.4. Zadatak za natjecanja Natjecanja će se provoditi koristeći zadatak za izlučna natjecanja, kao i upute i liste za bodovanje koje je izradilo Prosudbeno povjerenstvo za državno natjecanje.  Putem WSC-SINAS sustava zadatak za natjecanje te svi materijali i upute bit će dostupni školama domaćinima izlučnih natjecanja na dan natjecanja u dogovorenom terminu. Obveza je škole domaćina odmah (a ne duže od 10 minuta) zadatak i sve preuzete materijale proslijediti putem elektroničke pošte ili putem besplatnog servisa za dijeljenje velikih datoteka svim školama čiji učenici sudjeluju na online natjecanju u toj disciplini i na toj virtualnoj lokaciji. U tu svrhu, sve škole čiji učenici sudjeluju dužne su školama domaćinima poslati točne podatke za slanje zadatka i materijala. Osoba za tehničku podršku natjecatelju (točka I.a) mora ispisati poslani zadatak i materijale i dati ih učeniku(cima) u trenutku početka natjecanja te to mora biti pred kamerom(ama) te vidljivo članovima Prosudbenog povjerenstva. 1.5. Za vrijeme natjecanja Tijekom provedbe natjecanja u natjecateljskom prostoru mogu biti samo natjecatelj i osoba za tehničku podršku.   Predstavnici Agencije i članovi Prosudbenog povjerenstva za državno natjecanje mogu obići škole i ući u prostor natjecanja i o tome će obavijestiti školu koju posjećuju te u trenutku ulaza u prostor natjecanja i Prosudbeno povjerenstvo za izlučno natjecanje. Svi natjecatelji moraju imaju uključen mikrofon cijelo vrijeme natjecanja, a natjecateljima je komunikacija dozvoljena samo s članovima Prosudbenog povjerenstva. Komunikacija bilo kojeg tipa s osobama izvan kruga Prosudbenog povjerenstva je zabranjena. Ukoliko se posumnja u takvu komunikaciju Prosudbeno povjerenstvo može tražiti pojašnjenja od osobe za tehničku podršku. Članovi prosudbenog povjerenstva mogu postavljati upite natjecatelju/ima u bilo kojem trenutku natjecanja. Članovi prosudbenog povjerenstva mogu postavljati upite osobi za tehničku podršku u bilo kojem trenutku natjecanja te tražiti prilagodbu kuta kamere, i slč.  1.6. Poteškoće tijekom natjecanja U slučaju poteškoća tijekom natjecanja (pr. nestanak struje, pucanje internetske veze, kvar kamere, i slč.) obveza je natjecatelja, odnosno osobe za tehničku podršku da o tome žurno i bez odgode obavijesti prosudbeno povjerenstvo pute kontakt telefona za hitne situacije.  Prosudbeno povjerenstvo dužno je svim sudionicima 3 dana prije natjecanja dostaviti broj mobilnog uređaja ili telefona za hitne situacije. Ukoliko je došlo do prekida internetske veze, škola može zatražiti potvrdu od Carneta te o tome odmah obavijestiti Prosudbeno povjerenstvo za izlučno natjecanje.  
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Prosudbeno povjerenstvo donosi odluku utječe li i u kojoj mjeri nastala situacija na sudjelovanje učenika u natjecanju kao i na prosudbu. O svojoj odluci obavještavaju odmah školu i učenika. 1.7. Nakon natjecanja i prosudba U vremeniku mora biti definirano vrijeme prosudbe u kojem Prosudbeno povjerenstvo ocjenjuje natjecatelje. Nakon dogovorene pauze škole, odnosno natjecatelji se prijavljuju u zakazano vrijeme istom poveznicom za objavu prvih rezultata. Privremeni rezultati moraju biti uneseni u WSC SINAS.  Žalbe mogu iskazati samo učenici i iskazuju se odmah online, a rasprava po žalbi ide putem sastanka na istoj poveznici za točno određene sudionike uživo.  Tablica konačnih rezultata objavljuje se na sastanku putem opcije dijeljenje ekrana te se ljestvica zaključava u WSC-SINAS.     
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II. Kratki opis zadatka i izlučnog natjecanja za disciplinu: POMOĆNI CVJEĆAR Natjecateljski zadatak se sastoji od jedne teme. TEMA : FLORISTIČKA  SLIKA  Zadatak: Za određeni blagdan, prigodu ili godišnje doba ukrasiti unutrašnji ili vanjski prostor florističkom slikom. Vrijeme izrade: 3 sata (pauza 30 min prema odluci Prosudbenog povjerenstva međužupanijskog natjecanja, dalje: PP) Opis: Natjecatelji izrađuju florističku sliku za određeni blagdan, prigodu ili godišnje doba. Slika može biti stavljena na zid u unutrašnjem ili vanjskom prostoru. Zahtjev: Natjecatelji odabiru biljni i dekorativni materijal koji odgovara zadanom blagdanu, prigodi, temi ili godišnjem dobu. Za sve natjecatelje pomoćne cvjećare osigurava se ista vrsta materijala, opreme i alata kako bi bili u istom natjecateljskom položaju. Moduli od kojih se sastoji zadatak natjecanja jesu: Modul 1: Zaštita na radu, priprema alata I materijala Modul 2: Odabir materijala i dodataka, skica, radno mjesto Modul 3: Redoslijed radnih operacija, timski rad, kompozicija rada, struktura, optička ravnoteža Modul 4: Nove tehnike rada i materijali, kreativnost Modul 5: Prezentacija  (članovima povjerenstva,), timski rad MODUL 1 Pripremiti zaštitnu odjeću, pregaču, rukavice i pravilno stavliti zaštitnu masku za lice. Odabrati alat za rad i složiti ga na predviđeni stol, Otpakirati biljni materijal koji se koristi za zadatak, pregledati  i odstraniti oštećene dijelove.  MODUL 2 Natjecatelji izrađuju sliku od biljnog materijala, promjera 70 x 70 cm. Ukrašavaju je biljnim materijalom koji imaju na raspolaganju, prema zadanoj temi. Sve rade zajedno. Radno mjesto održavaju urednim. Nakon izvršenja zadatka, natjecatelji spremaju radno mjesto. MODUL 3 
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Timskim radom i pravilnim redoslijedom radnih operacija natjecatelji izrađuju florističku sliku vodeći računa o kompoziciji, strukturi i optičkoj ravnoteži uratka. Radno mjesto održavaju urednim. Nakon izvršenja zadatka, natjecatelji spremaju radno mjesto. MODUL 4 Natjecatelji kreativnost i maštovitost u timskom radu izražavaju svojim načinom rada i rasporedom materijala za rad. MODUL 5 Natjecatelji zajedno timski objašnjavaju i pokazuju svoj rad članovima povjerenstva, bez obzira na način izlaganja, uvažavajući osobne mogućnosti natjecatelja te količinu podataka o radu, na standardnom hrvatskom jeziku. Ako tijekom natjecanja natjecatelj treba pauzu zbog zdravstvenih razloga ili treba otići do toaleta, povjerenstvo će to omogućiti.  Upotreba mobitela na natjecanju zabranjena je.  U slučaju bilo kakvog kvara na opremi, alatu ili instalacijama, natjecatelji obavještavaju organizatora natjecanja i ponašaju se prema uputama organizatora. Kod ocjenjivanja natjecatelji se rangiraju prema broju osvojenih bodova u disciplini.  U slučaju da dva ili više natjecatelja imaju isti broj bodova, redoslijed se utvrđuje na osnovi većeg broja ostvarenih bodova u dijelu modula zadatka koje je odredilo PP. Odluka PP konačna je i neopoziva. Mogućnost žalbe: U slučajevima pisanih žalbi, predsjednik školskog prosudbenog povjerenstva međužupanijskog natjecanja saziva prosudbeno povjerenstvo radi utvrđivanja osnovanosti žalbe te donosi odluku o njoj.  Povjerenstvo je dužno odmah riješiti sve žalbe, odnosno napisati odgovore na žalbe i dati ih učenicima. Nakon rješavanja svih žalbi objavljuje se ljestvica konačnoga poretka, nakon čije objave žalbe više nisu moguće. Potpisana odluka predsjednika prosudbenog povjerenstva konačna je.  2.1. Specifična pravila i upute za disciplinu: POMOĆNI CVJEĆAR - Dolazak na natjecanje u navedeno vrijeme - Natjecatelj pristupa natjecanju uz predočenje identifikacijske isprave - U slučaju kašnjenja više od 20 min, natjecatelj može pristupiti samo uz prethodnu suglasnost povjerenstva - Pridržavati se navedenog početka i kraja rada zadane teme. - Slijediti upute članova povjerenstva - Odlazak  uz pratnju člana  organizacijskog povjerenstva 
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- Poštivati vrijeme predviđeno za pauze - U radu je obavezno koristiti zaštitnu opremu te pridržavati se pravila zaštite na radu, kao i zbrinjavanja ambalaže i opasnog otpada - Poštivati osnovna pravila epidemioloških mjera - Voditi računa o pospremanju radne jedinice - Pravilno koristiti sredstva za rad - Pištolj uključiti u struju suhim rukama, škarama rezati dalje od očiju, mirno alatom raditi bez zamahivanja, materijal koristiti odgovorno, pažljivo i sigurno - Pri radu obvezno koristiti radno odijelo i rukavice - Pravilno organizirati radnu jedinicu  - Poštivati znakove upozorenja označenih mjesta opasnosti (klizav pod i sl.) - Koristiti vreće za odlaganje otpadaka - Zbrinjavati biološki otpad na propisan način - U slučaju pitanja ili nejasnoće učenik se tijekom  natjecanja obraća isključivo članu prosudbenog povjerenstva . Član prosudbenog povjerenstva procijenit će može li i u kojoj mjeri odgovoriti na upit natjecatelja. - U slučajevima uočenih nedopuštenih korištenja sredstava rada, kršenja propozicija natjecanja ili drugih nepravilnosti prosudbeno povjerenstvo odlučit će o istom te može donijeti odluku o smanjenju bodova ili diskvalifikaciji natjecatelja.              
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III. Infrastrukturni popis  Tim natjecatelja imat će na radnom mjestu sljedeću opremu: Alat i oprema: 
 vrtlarske škare 
 kliješta za žicu, kombinirke 
 kliješta za savijanje žice 
 škare za papir + škare za ljevoruku osobu  
 nožić zaobljenog vrha 
 pištolj za silikonsko lijepljenje (niske temperature zagrijavanja)  
 silikonsko ljepilo  
 metla i lopatica za smeće 
 kante za otpatke ili vreća za smeće 
 krpa za pod (u slučaju prolijevanja vode) 
 papirnati ručnici 
 podloga za rad (najlon ili zaštitna folija) 
 produžni kabel i dostupnost utičnice za električnu struju 
 optimalno osvjetljenje 
 radni stolovi 
 stolice (2 komada) 
 police 
 zaštitne rukavice  
 kutija za alat 
 zaštitna pregača 
 zaštitna maska za lice 
 plastična kada 50x60 za namakanje cvjećarske spužve  
 kamere ( 2 komada) 
 IKT oprema  TEHNIČKA POMAGALA ZA SLAGANJE CVIJEĆA: 
 spužva u boji 
 prozirna prijanjajuća folija 
 plastični držači za spužvu 
 epruvete 
 boca za punjenje epruvete s vodom 
 žičana mreža 
 podloga za sliku – drvo, šperploča, lesonit ploča, USB ploča 
 držači za sliku 
 nosači za sliku – štafelaj  
 plastična posuda 
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 žice za aranžiranje 
 ukrasne vrpce 
 samoljepljiva vrpca (gutakol) 
 drveni štapići 
 hladno ljepilo za cvijeće i listove 
 električarske vezice   KOLIČINA PREDMET MATERIJAL OPIS 1 kom. Podloga za sliku Drvo 70 x70 cm 2 kom. Cvjećarska spužva  u boji 1 bunt Craspedia globosa Svježe cvijeće 10 listova 1 bunt Statice Svježe cvijeće Razne boje 6 kom. Ruže Stabilizirane Razne boje 2 kom. Gipsofila Svježe cvijeće 2 grane 5 kom. Listovi aspidistre Svježi listovi  25 kom. Listovi bršljana Svježi listovi  1 paket Listovi Stachysa Svježi listovi  1 bunt Listovi beargrasa Svježi listovi  1 bunt Listovi Galaxa Svježi listovi  5 kom. Listovi palme Svježi listovi Perasta, lepezasta pola kutije Mahovina  Prirodna ( Sphagnum ), stabilizirana, u boji 1 paket Lišajevi  Prirodni 2 kom. Eukaliptus Prirodni 2 grane 1 bunt Grane Prirodne Breze, lijeske, vrbe, masline 1 kom. Kora drveća Prirodna Breze, platane 10 kom Suhi plodovi Prirodni Češeri , bukvice, žirovi, orasi, bademi , lješnjaci, rogač….. 2 arka Sisal prešani  Prešani, različite boje 1 paket Sitne dekoracije Umjetni Pilići, perje, ptičice, pisanice, perle 1 kom. Ukrasna žica  Razne debljine i boje 1 paket Ukrasna žica aluminijska Aluminij Savitljiva, razne debljine i boje pola paketa Rezana žica ili kalem žica Čelična paljena Zelena plastificirana 1 kutija Ukrasne pribadače  Razne boje 1 kolut Ukrasne vrpce i niti  Različiti materijali, teksture, debljine    
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IV. Opis opreme nužne za provedbu natjecanja online - 1 računalo  - 1 ili 2 kamere - Pisač za ispis zadatka   Kod postavljanja kamera bitno je da su postavljene pod kutem koji će omogućiti da se precizno prate sve faze rada koje su opisane u modulima zadatka na zadanu temu. Skica prostora   MATERIJALI, OPREMA I ALATI KOJE DONOSE NATJECATELJI: - Radna kuta (bez loga škole)  MATERIJALI, OPREMA I ALATI KOJI SU ZABRANJENI NA RADNOM MJESTU Smiju se upotrebljavati samo materijali koje je pribavio organizator i/ili je donio natjecatelj/mentor prema popisu materijala i opreme. Nije dopušteno unošenje bilo kakvih materijala koji bi se upotrijebili za obavljanje zadatka, a da nisu na popisu. Za vrijeme natjecanja zabranjena je upotreba mobitela.   


